
 

Asset – Tài sản vật rẻ  

 

Quản lý Bảo trì Tài sản (Asset Maintenance Management) 

Tính năng Bảo trì Tài sản trong module Asset giúp các tổ chức quản lý và theo dõi hiệu quả các hoạt động bảo trì tài sản. Với việc hỗ trợ Bảo 

trì theo kế hoạch (Planned Maintenance) và Bảo trì khắc phục sự cố (Reactive Maintenance), tính năng này đảm bảo tài sản luôn trong 

trạng thái sẵn sàng hoạt động, giảm thiểu thời gian hỏng hóc (downtime) và quy định rõ ràng trách nhiệm bảo trì. 

❓ Tính năng này giải quyết vấn đề gì? Quản lý bảo trì tài sản theo cách thủ công có thể dẫn đến: 

• Bỏ lỡ lịch bảo dưỡng 

• Hỏng hóc ngoài ý muốn 

• Thiếu trách nhiệm rõ ràng 

• Không theo dõi được các công việc bảo trì đã quá hạn Tính năng Bảo trì Tài sản tập trung toàn bộ các hoạt động bảo trì về một nơi và 

cung cấp góc nhìn rõ ràng, dễ thao tác cho cả nhóm làm việc và người quản lý. 



🖥️ Bảng điều khiển Bảo trì Tài sản (Asset Maintenance Dashboard) Bảng điều khiển cung cấp cái nhìn tổng quan tức thì về 

tình trạng bảo trì: 

• 🔴 Bảo trì Quá hạn (Overdue Maintenance) – Những tài sản đã bị lỡ hạn bảo trì. 

• 📅 Lịch trình Hôm nay (Today’s Schedule) – Các hoạt động bảo trì được lên kế hoạch trong ngày hiện tại. 

• ✅ Tài sản Đang hoạt động (Active Assets) – Các tài sản hiện đang trong quá trình theo dõi bảo trì. 

Các bộ lọc nâng cao cho phép bạn sắp xếp theo: Tên tài sản, Loại bảo trì, Trạng thái, và Tìm kiếm bằng từ khóa. 

➕ Thêm Bảo trì (Add Maintenance) – Giải thích các trường thông tin chính: Khi tạo một hồ sơ bảo trì mới, người dùng cần điền các 

thông tin sau: 

• Tên tài sản (Asset Name - Bắt buộc): Chọn tài sản cần được bảo trì. 

• Loại bảo trì (Maintenance Type - Bắt buộc): 

o Bảo trì theo kế hoạch (Planned Maintenance): Bảo dưỡng định kỳ, phòng ngừa hỏng hóc. 

o Bảo trì khắc phục (Reactive Maintenance): Sửa chữa khẩn cấp khi có sự cố phát sinh. 

• Tiêu đề bảo trì (Maintenance Title - Bắt buộc): Tiêu đề ngắn gọn mô tả công việc. 

• Mô tả (Description): Giải thích chi tiết về nhiệm vụ bảo trì. 

• Ngày bắt đầu (Scheduled Date - Bắt buộc): Ngày dự kiến bắt đầu công việc bảo trì. 

• Hạn chót (Due Date): Thời hạn cuối cùng phải hoàn thành việc bảo trì. 

• Người phụ trách (Assigned To): Chỉ định một thành viên cụ thể trong đội ngũ chịu trách nhiệm. 

• Trạng thái (Status - Bắt buộc): Ví dụ: Đã lên lịch (Scheduled), Quá hạn (Overdue), Đã hoàn thành (Completed). 

• Ghi chú (Notes): Các lưu ý, nhận xét hoặc kết quả bổ sung. 

⚙️ Bảo trì theo kế hoạch (Planned) vs Bảo trì khắc phục (Reactive) 

✅ Bảo trì theo kế hoạch (Planned Maintenance) 

• Được lên lịch từ trước. 

• Giúp ngăn ngừa hỏng hóc. 

• Lý tưởng cho việc bảo dưỡng định kỳ. 

• Giúp tăng tuổi thọ của tài sản. 

🚨 Bảo trì khắc phục (Reactive Maintenance) 



• Được tạo ra khi có sự cố/lỗi phát sinh. 

• Tập trung vào việc xử lý vấn đề nhanh chóng. 

• Giúp theo dõi các lỗi ngoài ý muốn. 

• Hữu ích cho việc đánh giá và phân tích tác động. 

⏳ Theo dõi Trạng thái & Quá hạn (Status & Overdue Tracking) 

• Các nhiệm vụ bảo trì sẽ tự động chuyển sang trạng thái Quá hạn (Overdue) nếu vượt qua thời hạn chót (Due date). 

• Các mục quá hạn sẽ được làm nổi bật rõ ràng trong danh sách và trên các thẻ tóm tắt. 

• Giúp người quản lý nhanh chóng nắm bắt và có hành động khắc phục kịp thời. 

Trang Tài sản (Assets Page): Đây là trang quản lý tài sản. Bạn có thể xem toàn bộ tài sản hiện có trong công ty. Hệ thống có tùy chọn bộ lọc 

để bạn có thể tìm kiếm tài sản theo loại, theo Nhân viên đang sử dụng và theo trạng thái của tài sản.

 



Trang Tạo mới Tài sản (Assets Create Page): Khi tạo một tài sản mới, bạn có thể điền các thông tin như: Tên tài sản, Loại tài sản (ví dụ: 

laptop, máy tính để bàn PC, v.v.), Số seri và Trạng thái hiện tại của tài sản.

 

Trang Chi tiết Tài sản (Assets Detail Page): Khi bấm vào tên của một tài sản, bạn có thể xem thông tin chi tiết về tài sản đó. Bạn cũng có thể 

theo dõi lịch sử cấp phát/cho mượn của tài sản này.

 



Cấp phát/Cho mượn Tài sản (Asset Lending): Bạn có thể giao/cấp phát tài sản cho một Nhân viên cụ thể. "Ngày cấp" (Date given) là ngày 

tài sản được bàn giao cho nhân viên. "Ngày trả" (Return date) là ngày dự kiến nhân viên sẽ hoàn trả lại tài sản đó.

 

Danh sách Tài sản (Assets - Sau khi cấp phát): Sau khi cấp phát tài sản, chúng ta có thể thấy Ngày cấp và Ngày trả dự kiến. Nếu đã vượt 

quá ngày trả dự kiến (quá hạn), hệ thống sẽ hiển thị ngày đó bằng màu đỏ.

 


